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1 Uvodni ustanoveni

1.1 Touto smérnici vyddvam statut a jednaci ¥ad edi¢ni rady Uzemni pamétkové spravy v
Ceskych Budéjovicich Narodniho pamatkového Ustavu (dale jen ,edi¢ni rada“), ktera je
poradnim organem Feditele NPU UPS v Ceskych Budéjovicich.

1.2 Statut edic¢ni rady tvofi pfilohu €. 1, této smérnice.
1.3 Jednaci rad edicni rady tvofi ptilohu €. 2, této smérnice.
1.4 Edi¢ni zamér tvofi prilohu €. 3, této smérnice.

2 Podminky vydavani publikaci

2.1 Podminkou pro vydani jakékoliv publikace v NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich je jeji posouzeni
a schvaleni edi¢ni radou NPU UPS v Ceskych Budéjovicich.

Bez kladného vyjadreni edi¢ni rady nebude publikace vydana.

3 Zavérecné ustanoveni

3.1 Tato smérnice nabyva platnosti a Uc¢innosti dnem podpisu. Rusi se ji predchozi jmenovani
¢len Edi¢ni rady.
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Pfiloha ¢. 1
Statut Edicni rady
NPU, tzemni pamatkové spravy v Ceskych Budéjovicich
Clanek 1
Plsobnost a ucel Edi¢ni rady

1. Edi¢ni rada Narodniho pamétkového Ustavu, Gzemni pamatkové spravy v Ceskych Budéjovicich (déle

jen ,Edi¢ni rada“) byla zfizena jako odborny poradni orgdn feditele Narodniho pamatkového

Ustavu, Gzemni pamdtkové spravy v Ceskych Bud&jovicich (dale jen ,NPU UPS v Ceskych

Budé&jovicich®) pro posuzovani edi¢ni a publikaéni ¢&innosti NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich.

2. Edi¢ni rada sestavuje, projednava a doporucuje prostiednictvim tajemnika ke schvaleni Edi¢ni plan
NPU UPS v Ceskych Budéjovicich. Pfipravuje a predklada rediteli NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich
navrhy tykajici se koncepce, organizace a naplné edi¢ni a publikaéni ¢innosti NPU UPS v Ceskych
Budéjovicich.

3. StéZejnim ukolem Edic¢ni rady dle pfedchoziho bodu tedy je:
a.  navrhovat publikace k vydani v ramci edi¢niho pldnu NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich,

b.  doporudovat ke schvéleni &i Gpravam roéni ediéni plan NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich, ktery
predklada tajemnik edicni rady.

Clanek 2
Slozeni Edi¢ni rady

1. Clenové Edi¢ni rady zastavaji tyto funkce:
- Predseda

- Mistopredseda
- Tajemnik

- Clen

- Clen

2. Cleny edi¢ni rady jmenuje teditel NPU UPS v Ceskych Budéjovicich. Obsazeni jednotlivych funkci
vzejde z hlasovani ¢lent Edicni rady pfi jejich prvnim zasedani.

3. Podle potreby a povahy projednavané otazky mize predseda Edi¢ni rady k jednani pfizvat mimo jeji
¢leny dal$i pracovniky NPU.

4. Clenstvi v Edi¢ni radé zanika:
a. odvolanim ¢lena feditelem NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich,
b. pisemnym vzdanim se ¢lenstvi doru¢enym NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich;

c. koncem pracovniho poméru v NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich.
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Clanek 3
Cinnost Edi¢ni rady
1. Pfijetim ¢lenstvi v Edi¢ni radé vyjadfuje €len souhlas s pravy a povinnostmi, které z ¢lenstvi vyplyvaji.

2. Clen je povinen navitévovat zasedani Edi¢ni rady a pfi pInéni tkol( vyuzivat viech svych védomosti
a zkuSenosti.

3. Funkce ¢lenl jsou Cestné a nelze je delegovat na jinou osobu.
4. Clenové maji pravo predkladat navrhy k jednani Ediéni rady.

5. Clenové projednavaji pfipravu, naplii a vyhodnoceni Edi¢niho pldanu NPU UPS v Ceskych
Budéjovicich.

6. Clenové projednavaji otazky koncepce a organizace edi¢ni ¢innosti NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich.

7. Clenové se podileji na pipravé podklad® a vypracovani navrhii k feseni konkrétnich otdzek tykajicich
se ediéni ¢innosti GnR NPU zaddvanych Edi¢ni radé generalnim feditelem.

8. Clenové spolupracuji na vypracovani edi¢niho zaméru (formulaf edi¢niho zaméru je soucasti této
smérnice jako ptiloha ¢. 3), ktery je predkladan k projednani edi¢ni radé.

V ptipadé kladného vyjadreni edi¢ni rady je vydani publikace specifikované v ediénim zaméru
zafazeno do edi¢niho planu pracovisté.

9. Edi¢ni rada posuzuje textové a obrazové podklady a grafické navrhy vznikajicich publikaci. Bez
kladného vyjadieni edi¢ni rady nelze publikace vydat.

10. Kazda publikace bude mit edi¢ni radou stanoveného redaktora zodpovédného za vydani publikace.
11. Za ¢innost Edi¢ni rady odpovida jeji prfedseda.

12. Reditel NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich mGze Ediéni radu povéfit vypracovanim navrhu k fedeni
konkrétnich otdzek tykajicich se edi¢ni ¢innosti NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich. Ukoly zadava
prostfednictvim predsedy, nebo osobné pfi jednani Edi¢ni rady.

13. Pfedseda zejména:

a. Predklada fediteli NPU UPS v Ceskych Budéjovicich jménem Edi¢ni rady k dal$imu projednéni a
schvaleni navrh Edi¢niho planu, pfipadné na realizaci dalSich edi¢nich aktivit mimo Edi¢ni plan.

b. Predklada fediteli NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich navrhy tykajici se koncepce, organizace a
naplné odborné ediéni &innosti NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich. P¥ipravuje podklady pro
jednani Edi¢ni rady o otazkach koncepce, organizace a napIné odborné edi¢ni ¢innosti NPU UPS
v Ceskych Budé&jovicich.

c. Svolava a fidi jednani Edi¢ni rady.

d. Informuje &leny Ediéni rady o €innostech souvisejicich s ediéni ¢&innosti GnR NPU.
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e. Aktualizuje na zakladé pozadavku GnR NPU edi¢ni plan.

f. Koordinuje spolupraci s Edi¢nimi radami jednotlivych Gzemnich pracovist prostfednictvim
jejich ediénich pracovnikd.

g. Zajistuje pridélené ISBN vydavanym publikacim.
h. Zajistuje distribuci povinnych, autorskych a vyménnych vytiskd.
14. Mistopredseda zejména:

a. Zajistuje organizacni a ve spolupraci s tajemnikem také administrativni prace spojené s ¢innosti
Edi¢ni rady.

b. Zastupuje predsedu v jeho nepfitomnosti.
14. Tajemnik zejména:

a. Shromazduje do konce ledna pfislusného roku a v navaznosti na ptipravu projedndvani rozpoctu
pamatkovych objektll navrhy na zarazeni publikaci do edi¢niho planu pracovisté. Navrhy na
vydéni publikaci mohou vzna$et vsichni pracovnici NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich,
vypracovanim a podanim Edi¢niho zdméru — viz ptiloha ¢. 3.

b. Komunikuje s redaktorem publikace a osobou zodpovédnou za vydani publikace uvedenou
v edi¢nim zdméru.

c. Zajistuje veskeré smluvni vztahy nutné k vydani publikaci.

d. Predklada ostatnim ¢lenlim edi¢ni rady k vyjadreni textové a obrazové podklady a grafické
navrhy vznikajicich publikaci.

e. Zajistuje zapisy z jednani edicni rady.
Clanek 4
Jednani Edi¢ni rady
Jednani Edi¢ni rady se fidi Jednacim fadem vydanym reditelem NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich.
Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

Tento Statut nabyva Gc¢innosti dnem podpisu feditelem NPU UPS v Ceskych Budéjovicich.
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Priloha ¢. 2
Jednaci rad Edi¢ni rady NPU, tzemni pamatkové spravy v Ceskych
Budéjovicich
Jednaci rad Edi¢ni rady upravuje naleZitosti a prlibéh jejiho zasedani a vydava se na zakladé clanku 4.
Statutu Edi¢ni rady.

Clanek 1
Svolani Edi¢ni rady

1. Jednani Edi¢ni rady svolava predseda.
2. Radné a véasné rozesilani pozvanek véetné programu a ptislusnych podkladd zajistuje tajemnik.

Clanek 2
Jednani Edi¢ni rady

1. Radné jednani Edi¢ni rady se kona nejméné 2x rocné.

2. Jednani Edi¢ni rady jsou nevefejna, pokud neni rozhodnuto jinak. Reditel NPU UPS v Ceskych
Budéjovicich se mizZe jednani Edicni rady zucastnit kdykoliv.

3. Jednani Edi¢ni rady fidi predseda.
4. Edi¢ni rada je usnasenischopna, Géastni-li se jejiho jednani nadpoloviéni vétsina vsech jejich ¢len(.

5. Navrhy a doporuéeni vzedlé z jednani Ediéni rady jsou predkladany fediteli NPU UPS v Ceskych
Budéjovicich prostrednictvim pfedsedy Edi¢ni rady.

Clanek 4
Zapis z jednani Edicni rady

1. Zapis z jednani Edi¢ni rady poftizuje tajemnik.

2. Zapisy jsou archivovéany v souladu se zakonem o archivnictvi a Spisovym a skarta¢nim fadem NPU.
ClenGm Edi¢ni rady jsou rozesilany e-mailem.

3. Pisemné podklady pro jednani Edi¢ni rady archivuje tajemnik.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

1. Tento Jednaci fad nabyva Gcinnosti dnem podpisu feditele NPU UPS v Ceskych Budéjovicich.
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Pfiloha & 3
Edicni zamer

piredklada se edi¢ni radé do konce ledna pfislusného roku

Charakter publikace

Vyberte

publikace typu , A“
Format vysledny: 148x210 mm, pocet stran - 100 az 150 (max)
Edi¢ni rada posoudi nutnost zpracovadni posudki recenzentd.

publikace typu ,,B“
Format vysledny: 185x130 mm, pocet stran — max. 100,
recenzni posudky nejsou poZadovdny

publikace typu ,,C” - katalogy, vystavy a dalsi

format, pocet stran, obalka se fidi povahou planované tiskoviny

1. Publikace

Nazev publikace (pracovni)

Autor/autofi textQ

Redaktor publikace

Grafik

Korektor

Osoba odpovédna za financovani
publikace/kastelan

Fotografie:

Odborny recenzent 1 (u publikace A):
Odborny recenzent 2 (u publikace A):

Odhadovany pocet tiskovych stran:

Format:

Odhadovany rozsah a charakteristika
obrazové dokumentace:

Jazykové mutace:

Cilova skupina ¢étenara / forma
(popularizac¢ni nebo odborny text publikace)

Predpokladané financni naklady a zplsob
financovani

(z rozpoctu pamatkového objektu /véda a
vyzkum/jiné zdroje)

musi byt odsouhlaseno v pldanu oprav,
investic a restaurovdni pamdtkového
objektu / rozpoctu strediska):
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2.

v s

Harmonogram — pro zajisténi vydani publikace v daném roce je dlleZité odevzdat kompletni

rukopis véetné obrazové pfilohy nejpozdéji do 30. 6. daného kalendarniho roku, dalsi terminy se

(0]

dvozuji od data odevzdani téchto podkladd.

Harmonogram

termin

poznamka

Priprava podkladu pro vytvoreni smluv (autorské,

pro recenzenty, licen¢ni o vyuziti fotografii, map,

plankl atd., jazykova korektura, fotograf)

Odevzdani kompletniho rukopisu, véetné
zkompletované obrazové pfilohy

(termin do 30. 6. pfislusného roku)

Odevzdani navrhu grafiky publikace

Redakéni prace + odborné recenze + jazykova
korektura + pridéleni ISBN + pieklad (bude-li

soucasti)

Pfiprava do tisku (sazba + grafika + autorska a

redaktorska korektura)

Odevzdani do tisku

Dodani tiskarnou:

(minimdlné sest tydnd od dodani tiskovych dat)

3

. Prodej a distribuce

Naklad

pozndmka

Naklad celkovy:

Naklad k prodeji:

Naklad neprodejny:

Pfedpokladana vyrobni cena bez DPH/s DPH

ZpUsob prodeje a distribuce:

Smérnice ediéni ¢innosti NPU UPS v Ceskych Budé&jovicich €.1/2024/NPU




Potvrzeni o seznameni se s vnitfnim predpisem

5 —— . )
ruhvnitfniho | o nice €. 1/2024 Cislo jednaci NPU-430/6312/2024

predpisu:

Nazev: Smérnice ediéni ¢innosti NPU UPS v Ceskych Budéjovicich

Podpisem potvrzuji, Ze jsem byl sezndmen s vyse uvedenym vnitinim pfedpisem formou uUstni
prezentace a obsahu vnitfniho predpisu rozumim.

Jméno a pfijmeni Datum Podpis
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Jméno a pfijmeni

Datum

Podpis
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